Jak pozadat o podporu krok za
krokem

Seznamte se s podminkami Programu

Program se fidi smérnici MZP &. 1/2015 v platném znéni, dalsi pokyny jsou pak uvedeny v Zavaznych pokynech pro Zadatele a
pfijemce podpory z podprogramu Nova zelena Usporam - Rodinné domy (déle jen ,Zavazné pokyny*“). Oba dokumenty

naleznete na webovych strankach Programu v sekci

DOKUMENTY.

Zadosti o dotaci se pfijimaji pouze elektronicky . Interaktivni formula F Zadosti se zpfistupni po kliknuti na ikonku Podat
zadost na Gvodni strance Programu. Pokud nedisponujete elektronickym zafizenim pro samostatné podani zadosti o podporu,
miZete navstivit nékteré z krajskych pracovist Statniho fondu Zivotniho prostredi CR (déle jen ,KP Fondu®), kde Vam bude

podani zadosti umoznéno.
Pred vlastnim podanim zadosti je nutné ucinit nasledujici kroky:
1. Najdéte si projektanta a energetického specialistu, kte  Fi Vam zpracuji odborny posudek

Splnéni podminek pro zafazeni do Programu musite dolozit odbornym posudkem zpracovanym opravnénou osobou. Odborny

posudek se sklada ze dvou €asti:
d z projektové dokumentace
. z energetického hodnoceni budovy

Pozadovany minimalni rozsah projektové dokumentace a energetického hodnoceni budovy pro danou oblast (podoblast)

podpory je uveden vkapitole 5 Zavaznych pokyna.

Ke zpracovani projektové dokumentace je nutnd autor  izace podle zakona ¢. 360/1992 Sb., o vykonu povolani
autorizovanych architektt a o vykonu povolani autorizovanych inzenyrd a technikd ¢innych ve vystavbé. Seznamy

autorizovanych osob jsou na internetovych strankéach:
*  www.ckait.cz
*  www.cka.cc

Energetické hodnoceni m 0ze zpracovat pouze energeticky specialista,  ktery je drzitelem opravnéni podle zakona €.

406/2000 Sb., o hospodareni energii, ve znéni pozdéjSich predpist, § 10 odst. 1 k zpracovani:
a) energetického auditu a energetického posudku,

b) prakazu

Seznam energetickych specialistll je na strankach Ministerstva primyslu a obchodu:

*  Www.mpo.cz

TIP!

Vybirate zpracovatele odborného posudku a nevite si rady jaky obor autorizace ¢i jiné opravnéni u prisluSnych odbornikd zvolit?

Navod najdete v tabulce ZPRACOVATELE ODBORNEHO POSUDKU.




2.  Projednejte V&S stavebni zam ér s p fisluSnym stavebnim G fadem

Projednejte Vas zamér s prislusSnym stavebnim Gfadem. Pokud to je nutné, upravte odborny posudek, ale pouze ve spolupraci

s jeho zpracovatelem.
3. Ve spolupraci s energetickym specialistou vypl nte kryci list technickych parametr 1

Nezbytnou prfilohou zadosti o podporu je také kryci list technickych parametrd, ktery musi byt fadnévypln én a podepsan Vami

a zpracovatelem energetického hodnoceni . Kryci list obsahuje soupis vSech sledovanych technickych parametr( a vykaz
vymér provedenych opatfeni. Formula ¥ kryciho listu je k dispozici ke stazeni v sekci DOKUMENTY — FORMULARE — KRYCI
LIST TECHNICKYCH PARAMETRU PRO OBLAST PODPORY A, B NEBO C

4.  Vyplnte elektronickou zadost o podporu v informa  €nim systému Programu

Nyni se dostavate k samotnému podani zadosti. Na strankach Programu www.novazelenausporam.cz se Vam po kliknuti na

ikonku Podat zadost objevi nejprve registra éni formula F, ktery Vas vyzve k zalozeni uzivatelského Gétu. V registracnim
formulafi vyplnite svoji emailovou adresu, na které bude probihat komunikace mezi Vami a Fondem, své jméno a pfijmeni a
heslo pro pfistup do uzivatelského Gétu. K dokonéeni registrace musite pouzit verifikacniho odkazu, ktery Vam bude zaslan (po
odeslani registraéniho formulafe) na emailovy kontakt, ktery jste uvedli v registraénim formulafi. Udaje vypliované pii registraci
(tzn. e-mail a heslo) Vam slouzi k opétovnému pfihlaSeni do webového rozhrani informa €niho systému Programu
prostfednictvim kterého se Zadosti podavaji. Pfi vyplriovani formulafe Zadosti o podporu méjte pfi ruce Kryci list technickych
parametrd. Nékteré tdaje v ném obsazené budete pfi vyplhovani zadosti potfebovat. Odeslanim formuld Feprovedete
elektronickou evidenci zadosti . Informaéni systém prabézné sleduje stav ¢erpani financnich prostfedkd v dané Vyzveé a

v pfipadé jejich vycerpani jiz neumozni zadost podat. Elektronicka evidence zadosti tedy sou¢asné znamena i rezervaci
prislusné vyse finanénich prostfedkd pro Vasi zadost. V ramci evidence je Zadosti pfidéleno unikatni ¢islo zadosti.

POSTUP REGISTRACE:

WWW.NOVAZELENAUSPORAM.CZ — PODAT ZADOST — REGISTRACE — vypInéni emailu, jména, pfijmeni, hesla —

REGISTROVAT — dokon¢eni registrace prostiednictvim verifikaéniho odkazu zaslaného na email.
POSTUP PODANI ELEKTRONICKE ZADOSTI:

WWW.NOVAZELENAUSPORAM.CZ — PODAT ZADOST — PRIHLASENI — vyplnéni emailu a hesla — PRIHLASIT.

Pozor!

V pfipadé, ze jsou naplnény znaky verejné podpory , je nutné zadat v rezimu de minimis nebo rezimu blokové vyjimky.
Podrobné informace k vefejné podpore, véetné konkrétnich pfipadu, kdy je nezbytné v rezimu vefejné podpory Zadat, jsou
uvedeny v kapitole 7 Zavaznych pokynti a déle pak v sekciVEREJNA

PODPORA

5. Doruéte KP Fondu Zadost o podporu v €etné povinnych p Filoh v listinné podob &

Po Uspésné evidenci zadosti v informacnim systému Programu je nutné vytisknout a podepsat vygenerovany formular zadosti a
spolu s dal§imi pfilohami jej dorucit (osobné nebo doporuc¢ené postou) na nékteré z KP Fondu nejpozdéji do 5 kalenda fnich

dni ode dne elektronické evidence 7adosti . Seznam vSech KP Fondu naleznete v sekci KRAJSKA PRACOVISTE. Zasilka

musi byt viditelng oznagena ,NZU — Zadost o podporu* a unikétnim &islem 7adosti. Lhita na doruéeni se za&ina poditat
néasledujici kalendarni den po dni, kdy doslo k elektronickému podani zadosti. Pfipadne-li konec této lhuty na sobotu, nedéli

nebo svatek, je za posledni den |hity bran nejblizSi nasledujici pracovni den.



Priklad pog¢itani Ihat:
Seznam povinnych p Filoh k dodani na KP Fondu:

DOKUMENTY PREDKLADANE VSEMI ZADATELI:

. Podepsany formuléd F zadosti o podporu - formular zadosti vygenerovany informaénim systémem Programu pfi evidenci
zadosti a opatfeny vlastnoruénim podpisem Zadatele, resp. osoby opravnéné za néj jednat, pfipadné zplnomocnéné osoby

uréené na zakladé plné moci.

*  Odborny posudek - tj. projektova dokumentace a energetické hodnoceni v pozadovaném rozsahu dle zvolené oblasti

(podoblasti) podpory a dle specifikace uvedené v kapitole 5 Zavaznych pokynu.

. Krycf list technickych parametr G s vykazem vym ér - vyhotoveny a autorizovany zpracovatelem energetického
hodnoceni budovy. Predklada se v listinné a zaroven v elektronické podobé vyplnéného interaktivniho formulare (na
CD/DVD, ptipadné prostfednictvim webového rozhrani systému pro podani zadosti). Interaktivni formula¥ kryciho listu je

k dispozici v sekci DOKUMENTY — FORMULARE —

P

KRY

CI LIST TECHNICKYCH PARAMETRU PRO OBLAST PODPORY A, B NEBO C

DOKUMETY PREDKLADANE JEN ZADATELI, KTERI NAPLNi DANA KRITERIA:

. Doklad o pravni osobnosti (subjektivit &) — vypis z vefejného rejstfiku (obchodniho &i jiného), zfizovaci listina u

ptispévkovych organizaci. Pfedkladaji pouze pravnické osoby a fyzické osoby podnikajici. (original nebo prosta kopie)

. PIna moc — pouze v pfipadé, Ze zadatele pfi vyfizovani zadosti zastupuje tfeti osoba. Lze pouzit formulaf pIné moci, ktery

je k dispozici v sekci DOKUMENTY — FORMULARE — PLNA MOC.

*  Souhlasné prohlaseni ostatnich spoluvlastnik @ nemovitosti — pouze v pfipadé, Ze objekt, na ktery se Zada o podporu,
je ve spoluvlastnictvi vice osob. Lze pouzit formular souhlasného prohlaseni, ktery je k dispozici v sekci DOKUMENTY —

FORMULARE — SOUHLASNE PROHLASENI VLASTNIKU NZU.

. Doklad o projednani stavebniho zam  éru s p FisluSnym organem pamatkové pé ¢€e — predklada se pouze u pamatkové
chranénych budov, kterym pfislusny organ pamatkové péce stanovi, Ze u jmenovanych konstrukci obalky budovy nelze
realizovat opatfeni z oblasti podpory A standardnimi postupy, pfipadné stanovi-li dal$i podminky omezujici provedeni

podporovanych opatteni. (original nebo prosta kopie)

VSechny dokumenty musi byt predloZeny v listinné podobé v originale nebo Gfedné ovérené kopii (neni-li stanoveno jinak).

Uplny seznam povinnych pfiloh je uveden v kapitole 4 Zavaznych pokynd.

VySe uvedené pfilohy jsou nezbytné pro Uspésné podani zadosti. Po realizaci podporovanych opatteni je Zadatel povinen
dolozit dalsi pfilohy, kterymi prokaze, Zze vSechna energeticky Usporna opatieni byla fadné dokoncéena (viz krok 10). Pokud

podavate zadost zpétné po realizaci Uspornych opatfeni, sta¢i dorucit vS§echny povinné prilohy najednou.
6. Kontrola Zadosti Fondem

Nejprve je zadost spolu s dokumenty kontrolovana z hlediska Uplnosti a formalni spravnosti (lhuta na formalni kontrolu je
zpravidla 3 tydny). Po Uspésné uzaviené formalni kontrole pak nasledné specificka kontrola, pfi niz se ovéfuje vécna spravnost
zadosti (specificka kontrola trva také zpravidla 3 tydny). Fond muze oba kroky kontroly sloucit do jediné, jsou-li zadost a dodané
podklady k Zadosti dostatec¢né pro provedeni specifické kontroly. V pfipadé nedostatkd Vas Fond pisemné (emailem) vyzve

k jejich odstranéni, ale pouze jedenkrat v kazdém kroku kontroly. Na odstranéni nedostatk(i Vam bude poskytnuta pfimérena
Ihdta. V pfipadé, ze Ihdtu pro odstranéni nedostatkti nebudete moci dodrzet, mlzete pozadat o jeji prodlouzeni. Neodstranite-li

nedostatky ve stanovené |lhuté, bude dalSi administrace VaSi Zadosti ukon€ena a podpora nebude poskytnuta.



Pozn.: Zadost o prodlouzeni musi byt podana nejpozdgji posledni den stanovené Ihaty. Zadat je nutné vzdy pisemné — postou

nebo emailem.
7.  Akceptace zadosti

Bude-li VaSe zadost po formalni i vécné strance v poradku, Fond Vas bude pisemné informovat o jeji akceptaci. Akceptacni
dopis bude obsahovat Ihltu, ve které je tfeba podporovana opatieni zrealizovat a doloZit dokumenty nutné pro vydani vydani
Registrace akce a Rozhodnuti o poskytnuti dotace nebo Registrace akce a Stanoveni vydaji na financovani akce organiza¢ni

slozky statu. U spravné podanych zadosti je zadatel o akceptaci informovan zpravidla do 6 tydn( od podani zadosti (popfipadé

podanim Zadosti, v prabéhu jejiho hodnoceni nebo az po doruceni akcepta¢niho dopisu. V pfipadé zadosti podavanych po
realizaci podporovanych opatfeni se akcepta¢ni dopis nezasila. V takovém pfipadé je zadost ihned po akceptaci podrobena

zavére¢nému vyhodnoceni.
8. Zajist éte si odborny technicky dozor

V souladu s podminkami Programu je VasSi povinnosti zajistit odborny technicky dozor . V oblasti podpory A je €innost

odborného technického dozoru finanéné dotovana.
9.  Zvolte si konkrétni materialy, vyrobky a jejich dod avatele a zrealizujte opat Feni

P¥i realizaci Uspornych opatreni jste povinni prokazat soulad technickych vlastnosti pouzitych materialt a vyrobkd s podminkami
Programu, a to dolozenim dokumentu dle kapitoly 4 Zavaznych pokynu. V pfipadé, Ze vyberete vyrobky ze Seznamu vyrobk @
a technologii splnéni technickych vlastnosti dokladat nemusite. Seznam vyrobkud a technologii je k dispozici na webovych

strankach Programu.

Opatreni z oblasti podpory A a C musi realizovat dodavatelé s pfislusSnymi opravnénimi a odbornou zpusobilosti pro provadéni
praci daného typu. VSechna opatfeni je tfeba provést podle schvaleného odborného posudku a jejich realizaci je tfeba dokonéit
a dolozit pfislusnymi dokumenty nejpozd éji do konce doby stanové v akcepta €nim dopise . Tato lhita se pocita ode dne

akceptace zadosti a pro jednotlivé oblasti podpory je stanovena nasledovné:
* 18 mésicu pro oblast podpory A

* 24 meésicu pro oblast podpory B

* 9 mésicl pro oblast podpory C

10. Zavérecéné vyhodnoceni zadosti

Radné dokongeni realizace podporovanych opatieni je nutné doloZit Fondu predloZenim dokumentt dlekapitoly 4 Zavaznych

pokyntia pokyn(i uvedenych v sekci DOLOZENI REALIZACE, a to nejpozd &ji do konce doby stanové v akcepta  énim
dopise. Fond provede kontrolu, v pfipadé zjiSténi nedostatku Vas pisemné vyzve k jejich odstranéni a poskytne Vam k tomu
pfimérenou lhutu. O prodlouzeni této Ihaty je mozné pozadat, avSak neodstranite-li nedostatky ve stanovené lhité, bude dalsi
administrace Vasi zadosti o podporu ukoncena. Zavére¢né vyhodnoceni zadosti trva zpravidla 3 tydny od akceptace zadosti,

nejsou-li zjistény zadné nedostatky.
11. Registrace akce a Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Vyhodnoti-li Fond Zadost i realizaci opatieni jako bezchybné, bude k Vasi Zadosti vydana Registrace akce a Rozhodnuti o

poskytnuti dotace (dale jen ,Registrace a rozhodnuti“). Tento dokument Vam bude zaslan postou.

Pozn.: Je-li Zadatelem organizac¢ni slozka stéatu, je vydan dokument Registrace akce a Stanoveni vydaj (na financovani akce

organiza éni slozky statu (dale jen ,Registrace a stanoveni vydajd").



Spolu s témito dokumenty Vam bude zaslan také formular ProhlaSeni o p fijeti podminek dotace , ve kterém musite
vlastnoruénim podpisem (pozadovan je Gfedné ovéfeny podpis Zadatele) potvrdit souhlas s vydanou Registraci a rozhodnutim,
resp. Registraci a stanovenim vydaji a s podminkami, za kterych je podpora poskytovana. Dokument musite dorucit (osobné
nebo doporu¢enou postou) ve stanovené lhuté na KP Fondu. Nedoru€eni potvrzeni o pfijeti dotace Fondu bude povazovano za

poruseni podminek Programu.
12. Vyplata dotace

Dotace je vyplacena na Vas bankovni G¢et uvedeny v Zadosti o podporu, a to zpravidla do 3 tydnu od vydani Registrace a
rozhodnuti, respektive Registrace a stanoveni vydaju. U Zadosti podanych po realizaci podporovanych opatfeni, u kterych

nebudou zjistény Zadné nedostatky, je tedy mozné ocekavat vyplaceni dotace pfiblizné za 9 tydnl od podani zadosti.
13. Zavérecéné vyhodnoceni akce

Zavérecné vyhodnoceni akce se provadi po vydani Registrace a rozhodnuti, respektive Registrace a stanoveni vydaji a po

vyplaté dotace. Tento informativni dokument Vam bude zaslan emailem, pfipadné na vyzadani v listinné podobé.



